        臺南市私立崑山高級中學103年度教職員工甄選簡章
一、依據：（一）本校職員工聘任辦法。

（二）本校人力任用需經校長核示辦理。
二、甄選名額：董事會辦事員、管理員：各正取一名 備取一名
三、聘期：聘期自103年08月起
四、報名時間：即日起至103年08月06日(星期三)下午16時止。

五、報名地點：臺南市私立崑山高級中學(臺南市北區開元路444號人事室，電話：06-2099455)。

六、甄選公告：甄選辦法公告於本校網站

七、報名方式：檢同有關證件親自報名，通訊報名不予辦理(簡章及報名表格請自行上網下載) 。
八、報名資格：

（一）基本資格：具有中華民國國籍之國民並具大學畢業以上。
（二）1.管理員專長能力：                       2.董事會辦事員專長能力:
   （1）嫻熟電腦文書處理。                       (1) 嫻熟電腦文書處理。
    (2) 具任一專業乙級技術證照。                 (2) 具任一專業乙級技術證照。
    (3) 具有獨立處理業務能力。                   (3) 具有獨立處理業務能力。
十、報名時應繳交證件：

  （一）繳交報名表（附件一，請直接下載並貼上最近三個月內兩吋正面半身脫帽照片）、自
       傳（請以A4紙張直式橫書）。

  （二）繳驗證件：

1.國民身分證。

2.符合資格之學歷證件。

3.自傳。

   4.專長證明(乙級證照)。
   5. 填妥報名者姓名、地址、郵遞區號；貼足掛號郵票之信封乙份，供寄發成績通知用。

十一、甄選地點：臺南市崑山高級中學（臺南市北區開元路444號）。

十二、甄選方式：

      103年08月07日(星期四) 下午14:00時分攜身份證至本校人事室報到（逾時視同放棄）

      14:30分起進入下列階段甄選：

（一）第一階段：電腦能力筆試 (佔甄試總分40%)，以30分鐘為原則。

（二）第二階段：口試(佔甄試總分60%)以10分鐘為原則，內容含專業知能、口語表達、理念、
                角色認知等。

十三、錄取公告：

（1） 錄取名單於103年08月7日(星期四)下午17:00時前公布於本校網站。

（2） 錄取者應103年08月8日(星期五)上午12時前至本校人事室辦理報到，逾

      時則以棄權論，由備取者依序遞補。

十四、附則：

 （一）繳驗之證明文件如有不實者，除取消甄選資格外，如涉及刑責，由應徵者自行負責。

    （二）報到後依規定遴用，並接受學校職務安排。
     （三）本簡章如有未盡事宜，依相關規定辦理並由本校網站隨時公告補充。
附件一：

        臺南市私立崑山高級中學103年度甄選-報名表  

甄選類別：□董事會辦事員、□管理員
1、 基本資料
	姓　名
	
	出生年月日
	
	請貼照片



	性　別
	
	身份證字號
	
	

	現　職
	
	證書字號
	
	

	通訊地址
	
	聯絡電話
	O： 　　 

H：
	

	E-Mail
	
	
	手機：
	

	學　歷
	1.　　　　　　　　　學校　　　　　　　　　　　 科               組

	
	2.　　　　　　　　　　　大學　　　　　　　　　　　學院　　　　　　　系

	
	3.　　　　　　　　　　　大學　　　　　　　　　　　學院　　　　　　　研究所

	經　歷
	序號
	服 務 單 位
	職　稱
	起 迄 年 月
	序號
	服 務 單 位
	職　稱
	起 迄 年 月

	
	1.
	
	
	
	3.
	
	
	

	
	2.
	
	
	
	4.
	
	
	

	專長或

特殊表現
	


二、基本資料審核  
	1.國民身份證
	□有      □無
	  其       他
	

	2.專長證明(證照)
	□有      □無
	
	

	3.自傳
	□有      □無(     )
	
	


審核結果：□符合報名資格  　□不符報名資格    

報名序號：( 人)字缺第（    ）號      

                                           人事組長:              
